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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA
UNAM ESTABLECE EL HORARIO DE RECEPCION Y REQUISITOS DE LA
CORRESPONDENCIA QUE LAS AREAS UNIVERSITARIAS DIRIJAN A LA
PRESIDENTA O A LA SECRETARIA TECNICA DEL PROPIO COMITE, ASI
COMO LAS MEDIDAS QUE SE ADOPTARAN PARA EVITAR LA FALTA DE
RESPUESTA OPORTUNA.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica de la
UNAM tiene entre sus objetivos, asegurar un procedimiento sencillo y expedito para que toda
persona pueda tener acceso a la informacion que genera, recibe, obiiene, adguiere,
transforma o conserva la Universidad; y establece al Comité de Transparencia y a la Unidad

de Transparencia como érganos responsables de garantizar ese derecho.

SEGUNDO. Que en términos del articulo 15, fraccion X del Reglamento en cita, corresponde
al Comité de Transparencia confirmar, medificar o revocar las determinacionss que realicen
las Areas Universitarias en materia de ampliacién del plazo de respuesta, clasificacién de |a

informacion y declaracion de inexistencia.

TERCERO. Que para el cumplimiento de sus facultades la Presidenta del Comité de
Transparencia cuenta con el apoyo de la Secretaria Técnica, la cual tiene entre sus

responsabilidades la elaboracién de los proyectos de actas, acuerdos, resoluciones y /‘
lineamientos de dicho Organo Colegiado. /

CUARTO. Que el procedimiento de acceso a la informacién publica previsto en el - I":'\
Reglamento, sefiala los plazos gue internamente deben observar la Unidad de Transparencia,

las Areas Universitarias y el Comité de Transparencia para la atencion de las solicitudes de
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acceso a la informacion que se reciban, destacando para los fines de este Acuerdo, los
siguientes:

a)y Ampliacion de plazo de respuesta. Dentro de los tres dias habiles siguientes a que sea
turnado el requerimiento de acceso a la informacién, para que las Areas Universitarias
presenten la solicitud de ampliacién al Comité de Transparencia, ¥ dentro de los cinco
dias habiles siguientes a la presentacion de dicha solicitud para que éste resuelva
sobre su procedencia;

by Clasificacion de la informacion como reservada o confidencial. Dentro de los tres dias
habiles siguientes a que sea turnado el requerimiento de acceso a la informacién, para
que las Areas Universitarias presenten al Comité de Transparencia la solicitud de
clasificacién correspondiente, y dentro de los siete dias habiles siguientes a la
presentacion de dicha solicitud para que éste confirme, modifigue o revogque la

clasificacion propuesta, y

c) Inexistencia de la informacion, Dentro de los tres dias habiles siguiertes a que sea
turnado el requerimiento de acceso a la informacion, para que las Areas Universitarias
presenten su determinacion al Comité de Transparencia, y dentro de los diez dias
habiles siguientes a la presentacién de dicha determinacion para que este resuelva lo

conducente.

QUINTO. Que es indispensable la colaboracion entre la Unidad de Transparencia, las Areas _
Universitarias y Comité de Transparencia, con el fin de atender con la debida oportunidad y ,7’ }
eficiencia las solicitudes de ampliacion de plazo de respuesta y de clasificacion de /y |
informacién, asi como las declaraciones de inexistencia que propongan las Areas

Universitarias.
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; / En razon de lo anterior y a efecto de que la Secretaria Técnica del Comité esté en posibilidad

de elaborar en tiempo y forma los proyectos de resolucion, de acuerdo y demas
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determinaciones que habra de presentar ante el Pleno del propio Comité para su anélisis,
discusion y, en su caso, aprobacion, modificacion o revocacian, este drgano colegiado emite el
siguiente

ACUERDO

I RECEPCION Y HORARIO DE ATENCION

U La recepcion de todos los documentos dirigidos a la Fresidenta o al Secretario
Tecnico del Comité de Transparencia, o bien, de aguéllos en los gque se
desprenda la intervencion de este érgano colegiado, se recibiran fisicamente en la
oficialia de partes de la Direccién General de Asuntos Juridicos, ubicada en el
Edificic B, 3er. Piso, Zona Cultural, -al Sur del Museo Universum.- Ciudad
Universitaria, Coyoacan, 04530, México, Ciudad de México o electronicamente en
el correo institucional comitefransparencia@unam.mx.

2, El horario de atencién para la recepcion de los documentos, serd de lunes a
viernes de 9:00 a 16:00 horas en dias habiles.

3. Los documentos presentados después del horario de atencidn anteriormente sefialado
o en dlas inhabiles se consideraran recibidos a las 9:00 horas del dia habil siguiente,
para efectos del computo de los plazos con que cuenta el Comité de Transparencia
para emitir sus determinaciones sobre ampliacién de plazo de respuesta, clasificacién

de informacién o declaracién de inexistencia, segun corresponda.

1. DOCUMENTACION Y ANEXOS /,
i
1. El oficio que remitan las areas universitarias al Comité de Transparencia para -
solicitar la clasificacién de informacion, invariablemente deberad acompafiarse del -.:k'l'r-*'p
expediente o documento, sobre el que se esta clasificando la informacién.
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a. Tratandose de solicitudes de clasificacion de informacién confidencial, las
areas universitarias ademas deberan enunciar los datos que fueron

clasificados como confidenciales,

b. Cuando se trate de solicitudes de informacion reservada, el oficio gue
remitan las areas universitarias deberd cumplir cabalmente con los
requisitos previstos en los articulos 38 y 39 del Reglamento de
Transparencia y Acceso a3 la Informacion Pablica de la Universidad Nacional

Autonoma de México.

c. En tratandose de solicitudes de ampliacion del plazo para dar respuesta a
las solicitudes de acceso a la informacicn, las areas universitarias deberan
cumplir con los requisitos que se establecen en el articulo 38 del
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la
Universidad Nacional Autdnoma de México.

d. En caso de que la solicitud se refiera a declaracion de inexistencia de la
informacion, el area universitaria deberd exponer de manera fundada y
motivada, la razdn por la que la documentacién no se encuentra en sus
archivos, y remitir el acta de hechos correspondiente, en la que se
describan las circunstancias de tiempo, modo vy lugar que acrediten |a

blisqueda exhaustiva y razonable de la informacion.
. DE LAS RESPONSABILIDADES

1. Cuando las &reas universitarias comuniquen al Comité de Transparencia la ./

clasificacion de informacion, declaracion de inexistencia o ampliacidén del plazo

para dar respuesta a las solicitudes de informacion fuera de los plazos :_1_.\1\ B,
establecidos en el articule 53, fraccion V, del Reglamento de Transparencia y
X Acceso a la Informacién Pdblica de la UNAM, y debido a ello no fuese posible 7
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desahogar la solicitud, la responsabilidad por |a falta de respuesta oportuna
fquedara a cargo del area universitaria que incumplié con lo establecido en
dicho Reglamento y se hara del conocimiento de |a Contraloria para los efectos
gue correspondan.

2, En terminos de los articulos 23, 24 y 25 del Reglamento de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica de la Universidad Macional Autdnoma de México
(RTAIP-UNAM), los enlaces de transparencia de las areas universitarias deberan
observar en todo momento los principios, obligaciones, lineamientos y criterios
emitidos por el Comité de Transparencia v la Unidad de Transparencia,
favoreciende los principios de maxima publicidad y el cumplimiento de sus

responsabilidades en |a materia.

Motifiguese el presente Acuerdo a la Unidad de Transparencia de esta Universidad para que
por su conducto, el mismo les sea notificado por correo electronico institucional a los titulares y
enlaces de transparencia de las Areas Universitarias, asi como se publique en el Portal de

Transparencia de esta Universidad.
TRANSITORIO
Unico. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su nofificacion a las Areas Universitarias.

Asi lo acordé por unanimidad de votos emitidos por los miembros del Comité de Transparencia f
de la Universidad Nacional Auténoma de México, en términos de los articulos 1o, 11, 15y 20 %.,-

del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica de la Universidad Nacional

Autonoma de México. {
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“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., 23 de febrero de 2018

&
Lic:Edgar | i€lo Reyes Tableros

Director General de Estudios de Legislacién Universitaria

y Suplente de la Presidenta del Comité de Transparencia

Lic. Maria Elena-Garcia Meléndez Dr. Affredo Sanchez Castaiieda
| para la Prevencion y Defensor de los Derechos Universitarios
Mejora de la Gestidn Institucional y

Suplente del Contralor

!

Mtro. José Agustin Hernandez |barra Mtro. Francisco Javier Fonseca Corona
Coordinador de Archivos y Suplente del Titular de la Unidad de Transparencia
Director General de Servicios
Generales y Movilidad

\\ ¥ N_\«, ’;Jﬁg#
Dra. Jacqueline Peschard Mariscal Dra. Issa Luna Pla
Especialista Especialista

ESTA HOJA DE FIRMAS PERTENECE AL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE LA UNAM ESTABLECE EL HORARIO DE RECEPCION Y
REQUISITOS DE LA CORRESPONDENCIA QUE LAS AREAS UNIVERSITARIAS DIRIJAN A
LA PRESIDENTA O A LA SECRETARIA TECNICA DEL PROFPIO COMITE.



	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006

